Belegablage und einfache
Buchfuhrung fur Vereine




Das Wichtigste

Zentralarchiv
von Abis Z

Exakt nach Alphabet, ohne
Sonderfalle ,Sch” und ,St"



Der Tipp von www.orgenda.de

Onlineportal fur Themen rund um simplify und Selbstorganisation!

So gewinnen Sie mit diesem kleinen
90-Grad-Dreh mehr Ubersicht — und das
schlimme Stapel-Geflihl verschwindet! Sofort!




Hange-Ordner verbrauchen
jedoch sehr viel Platz durch
dicke Metallschienen!!

LS
ORGA- HEBEL- SCHNELL- HANGE
MAPPEN ORDNER HEFTER MAPPEN

A 1 £ -'-I'
+75% +135%‘ +150%| +400 %
SCHRIFTGUT

| Raum-GEWINN |
DURCH CLASSEI®

| _RAUM-MEHRBEDARF |
FUR REGISTRATURMITTEL

SCHRIFTGUT SCHRIFTGUT SCHRIFTGUT




Besser: Orga-Mappen
von www.classel.de

HEBEL- SCHNELL-
ORDNER HEFTER

I RAUM-MEHRBEDARF I
FUR REGISTRATURMITTEL

SCHRIFTGUT SCHRIFTGUT




schnell und einfach

RNE
— BLEGEN IN ORGA-MAPPE
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Ordnung +
schneller Zugriff




Wir brauchen fur den Verein:

1. Zentralarchiv Abis Z

2. Konten

3. Verein internes

4. Offene Posten

5. Orgamappen + Quicktabs



Das Zentralarchiv von A bi

unden
Lieferanten
itglieder
le und
alles!!




Das Zentralarchiv von A bis Z

Jeder Name
(Mensch oder
Firma)
bekommt
eine Mappe.




Das Zentralarchiv von A bis Z

Farben
markieren
Unterschiede




Das Zentralarchiv von A bis Z
eine Mappe
fur:

Jdiverse
Lieferanten”




Das Zentralarchiv von A bis Z

Wichtig:
viele Verweise!

zB: Kfz
Siehe...
Autohaus etc.




Die Konten

Je nach Situation, beispielsweise:

Bucher, Darlehen, Kfz, Mitgliedsbeitrage,
Reisekosten, Verwaltung/Buro, ...



Die Kontoformulare

Formular ,Buchfiihrung Konten Antivernuntt®

Projekt Waldgartendorf e.V. Konto:

Jahr:

Datum

Lieferant

Kunde

Ordner, falls anders
ak Mame

Betreff

Ausgabe

Einnahme




Verein intern

Je nach Situation, beispielsweise:

Amtsgericht, Anmeldung, Grundung,
Kongress, Mitglieder, Prasidium,
Satzung, Senat, Taten, ...



Offene Posten

Verbindlichkeiten an Lieferanten
Verbindlichkeiten an Kunden
Forderungen an Lieferanten
Forderungen an Kunden
Sonstiges



Quicktabs




1.

B~ WON

Ablauf der Buchung +
Belegablage

Beleg in OP-Mappen bis der
Vorgang erledigt ist.

. Eintrag In entsprechendem Konto
. Prufen ob Kontakt schon besteht
. Entweder den Beleg in vorhandener

Mappe Ablegen oder neue Mappe
anlegen und den Beleg dort ablegen

. Fertig



Bezug und Preise

@ www.classei.de

I =TT T 11

Kartonbox 3,87 €
Orgamappen 100 Stk. 29,21 €
Quicktabs 5 Farben je 24 Stk. 12,80 €

Summe (+ Versand) 45,88 €



Preise pro Kontakt

Orgamappe 1 Stk. 29,2 ct
Quicktab 1 Stk. 10,6 ct
Summe ca. 40 ct

Tipp: Orgamappen sind wiederverwendbar:
Quicktab abschneiden, neuen ankleben, fertig



Belegablage fur
eine Familienchronik




Fur jeden Menschen
ein Personenblatt
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Ubersichts-
tafeln



Bezug und Prels
www.manufactum.de

— 50 Personenblatter im Format DIN A4,

— 100 Personen-Folgeblatter des Formats DIN A4,

— 3 falt- und einheftbare Ubersichtstafeln im Format 52 x 98 cm,
— 5 x 10 beschriftbare Registerblatter mit Taben,

— ein mit grauem Bezugpapier kaschierter Vierlochordner,

— eine ausfuhrliche Anleitung.

97702 Familienchronik 79 €



Warum interessiert mich
effiziente Belegablage?



5] Hélin:u:upter-Servin:e

Mehr Raum und Zeit fur das Wesentliche




; Newsletter .| Shop - Kontakt " :

Kann Biicher Lesen
gliicklich machen?

Es liegt am Inhalt und
ob man dem Lesen
Taten folgen lasst!

Lesen Sie unser Leitbild
und geniessen Sie
die Anastasia Biicher!

Copyright @ 2013 Waldgartendorf, Kanstantin Kirsch

Kontakt | Impressum | Webdesign

www.waldgartendorf.de
www.konstantin-kirsch.de




	Folie 1
	Folie 2
	Folie 3
	Folie 4
	Folie 5
	Folie 6
	Folie 7
	Folie 8
	Folie 9
	Folie 10
	Folie 11
	Folie 12
	Folie 13
	Folie 14
	Folie 15
	Folie 16
	Folie 17
	Folie 18
	Folie 19
	Folie 20
	Folie 21
	Folie 22
	Folie 23
	Folie 24
	Folie 25
	Folie 26
	Folie 27
	Folie 28

